FORMATO DE ENTREGA TRABAJOS DE TITULACION

PROGRAMAS ACADEMICOS DE PREGRADO Y POSTGRADO

La Direccion de Bibliotecas, unidad dependiente de la Vicerrectoria Académica, solicita lo
siguiente:

Todos los trabajos finales de titulacién de los programas académicos de pre y postgrados - ya
sean seminarios de investigacion, tesis, memorias u otra denominacion interna- seran albergadas en sus
dependencias a partir del 1 de mayo 2019 solo en soporte digital (CD-ROM/DVD-ROM).

Cada unidad académica debera enviar los trabajos de titulacién en soporte digital a las
dependencias del Sistemas de Bibliotecas en forma sistematica y oportuna, velando por el fiel
cumplimiento de las indicaciones contenidas en el formato de entrega que se describe a continuacion.

Cada copia digital debe incorporar obligatoriamente en su contenido el formulario de autorizacién
para la difusion en el repositorio institucional del Sistema de Biblioteca, http://dspace.utalca.cl, mediante
el cual el o los alumnos autores consienten o rechazan la publicacion digital de sus trabajos.

Por su parte, el Sistema de Bibliotecas sera responsable de preservar los trabajos finales y
facilitar oportunamente el acceso en linea para dar difusion y visibilidad a éstos, previa autorizacion de
los autores.

Los formatos de presentacion de los trabajos de titulacion seguiran basandose en los manuales
de estilo preparados y difundidos por las unidades académicas, hasta que no se unifique un documento
institucional.

l. Entrega copia trabajo de titulacion en soporte digital (CD-ROM/DVD-ROM/PENDRIVE)

a) De la caja o sobre contenedora: debe llevar una caratula con la misma informacién que tiene la
portada del trabajo de titulacion digital, utilizando letra arial 10 (ver Anexo 1) en el siguiente
orden:

= Logo Institucional (disponible en http://www.manualdemarca.utalca.cl/logotipo.html)

= Nombre de la Facultad.

»  Nombre de la unidad académica.

= Titulo del trabajo de titulacion.

= Nombres y apellidos de autor(es).

= Grado o titulo al que se aspira.

= Nombres y apellidos del profesor guia.

= Nombres vy apellidos del profesor informante, profesor co-guia, profesor asesor u otra
denominacion interna.

= Ciudady pais

= Afio
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Nota: En el caso de entregar un pendrive, éste debe entregarse en un sobre de papel o transparente
correctamente rotulado segun informacion anterior.

b) Del CD-ROM/DVD-ROM: el disco compacto debe ser entregado con una etiqueta autoadhesiva
permanente blanca o en disco imprimible con la siguiente informacion (ver Anexo 2):

Logo Institucional (disponible en http://www.manualdemarca.utalca.cl/logotipo.html)

Nombre de la Facultad.

Nombre de la unidad académica.

Titulo del trabajo de titulacion.

Nombres y apellidos de autor(es).

Grado o titulo al que se aspira.

Nombres y apellidos del profesor guia, profesor co-guia, profesor asesor u otra denominacion
interna.

Cuidad y pais

Afio

En el caso de entregar un pendrive y si solo es posible debe ser rotulado en una de sus caras con lapiz
permanente, utilizando los apellidos de los alumnos segun punto I, &, by ¢. (imagen en Anexo 2)

Nota: Descargar plantillas predisefiadas

Formato del archivo digital

El trabajo de titulacién debe ser entregado en un SOLO archivo en formato PDF (Portable

Document Format), sin claves de seguridad ni encriptacién por parte del alumno.

El Sistema de Biblioteca serd responsable de encriptar el archivo final a publicar en

repositorio institucional, configurando las restricciones del documento para impresion y copia de
contenido.

La codificacion del archivo de trabajo de titulacion a respaldar en CD-ROM/DVD-

ROM/PENDRIVE sera la siguiente:

a.

Inicie el nombre del archivo con la palabra “trabajo”, seguido de un guion bajo “ "y los apellidos
del alumno separados por guién bajo “ "

Alumno: Alfonso Caceres Alarcon

Codificacion: trabajo_caceres_alarcon.pdf
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b. En el caso que el trabajo de titulacion considere 2 alumnos como autores, solo se utilizara el
primer apellido de cada alumno.

Alumnos: Alfonso Caceres Alarcon y Ricardo Lopez Sanhueza.

Codificacion 2 autores: trabajo_caceres_lopez.pdf

c. Enelcaso que el trabajo de titulacion considere 3 0 mas alumnos como autores, se utilizara el
primer apellido del primer alumno citado mas la abreviatura latina “et al”.

Alumnos:; Alfonso Caceres Alarcon, Ricardo Lopez Sanhueza y Carolina Fuentes Rojas.

Codificacion 3 autores 0 mas: trabajo_caceres_etal.pdf

M. Disposiciones Finales de la entrega del trabajo de titulacion

La unidad académica a la cual pertenece el alumno debe formalizar la entrega de la copia
digital del trabajo de titulacion a la Direccion de Bibliotecas, a través de un mecanismo de envio de
documentacion (carta conductora, acta, memorandum, etc.), adjuntando ademas la autorizacion de uso
autor de trabajo de titulacién (Anexo 3), independientemente de la aceptacion o rechazo de la
publicacion por parte de autor (es).

La unidad académica es la responsable de la revision, consistencia del contenido del
trabajo de titulacién e integridad del CD-ROM/DVD-ROM/PENDRIVE.

La unidad de procesos técnicos Biblioteca Central 0 encargado de sub-bibioteca en los
campus distintos a Talca debe revisar el contenido del CD-ROM/DVD-ROM/PENDRIVE antes de
proceder a su catalogacion. En el caso de constatar inconsistencia o faltas de informacion, devolvera
inmediatamente a la unidad académica respectiva mediante mecanismo formal de envio documentacion,
indicando en detalle cual es el problema detectado.

La unidad académica se compromete dentro de sus facultades a restituir en un plazo no
mayor a 8 dias habiles, aquellas copias digitales incompletas o sin informacion notificadas por biblioteca.

La unidad de digitalizacion en Biblioteca Central o el encargado de sub-hiblioteca en los
campus distintos a Talca, atenderan las consultas directas de los alumnos respecto a la entrega y
etiquetado de copias digitales.

Las plantillas de etiquetado y caratula para CD-ROM/DVD-ROM estaran disponibles en la
pagina web del Sistema de Biblioteca. En el anexo 4 se indican los funcionarios de biblioteca que
apoyaran en el proceso.
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IV. Anexos
4.1. Anexo 1. Ejemplo de Etiquetado Caratula CAJA CONTENEDORA/SOBRE del CD-ROM/DVD-
ROM/PENDRIVE.

FAY

Facultad de Ciencias de la Salud

Escuela de Tecnologia Médica

Busqueda de Staphylococcus aureus meticilina resistente aislado de
cavidades nasales de estudiantes de Tecnologia Médica de la Universidad
de Talca

Memoria para optar al grado de Licenciado en Tecnologia Médica

Alumna: Camila Lizana Rojas

Prof. Guia: Pedro Brevis Az6car

Prof. Informante: Ivan Palomo Gonzélez.

Talca — Chile
2019
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4.2. Anexo 2. Ejemplo de Etiquetado

CD-ROM/DVD-ROM (en base a etiquetas autoadhesivas blancas).

™,

TALCA

Facultad de Ciencasde la Salud
Escuela de Tecnolog aMédica

_.-’ Bu da de Staphyl auwmi:ihansismﬂaidadode"‘\_
/ idadk les de estudi deT logia Médica de la i

UniversidaddeTalca

Memoria para optaral grado de Licenciado en Tecnologia Médica
A Alumna: Camila LizanaRojas i
.4 Prof. Guia: Pedro Brevis Azéear _
. ProlInformante: lvinPalomo Gonziler

Talca - Chie ¥
201

PENDRIVE: Solo en los casos que el pendrive permite marcar en una de sus caras con lapiz
permanente debe rotularse utilizando los apellidos segun se indica en ejemplos.

NUmero de alumnos como autores Rotulacion en pendrive

Un Alumno: Se usan los dos apellidos del autor. Trabajo

Ej: Alfonso Céceres Alarcon Céceres Alarcon
2019

Dos Alumnos: Se usa el primer apellido de cada autor. Trabajo

Ej: Alfonso Céceres Alarcon y Ricardo Lépez Sanhueza. Céceres y Lopez
2019

Tres alumnos o més: Se usa solo el primer apellido del

primer alumno mencionado seguido de la abreviatura latina Trabajo

deetal. Céceres et al

Ej. Alfonso Céceres Alarcon, Ricardo Lopez Sanhueza y 2019

Carolina Fuentes Rojas.
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TALCA

UNIVERSIDAD

4.3. Autorizacién de Uso (validada por Direccidn de Asuntos Juridicos por oficio n°249/2019)

TORIZACION
AUTOR TRABAJO DE TITULACION
A

UNIVERSIDAD DE TALCA.

Yo, cédula nacioral de Memidad o - . doncikado en
. emai Teldono
n* . autor(a) del tabajp de ttulacdn que se sefala acortinacdn, ______ atoo a

Univessidad de Taka su reproduccion en forma tatal o pacial e iimtada, su abjamientoy publicacdn en su repostoso
institucional del Simema de Biblowecas, tantoen formawo papel y/o elecrdnico.

Esta auorzacidn se corga en & mareo de laLey N® 17336 sobre Propiedad Intelectual, con cardcier gratulo, porel
tiempo mamo legal parmitido, y no exchsivo pam ka Universidad.

T itulo wabsjo de

Tindacon:

F aculktad:

T itulo yo grado al que
se opta:

Nota de caliicacion

En comprobante, asi lo otorga y previa lectura firma

Disponible en http:/biblioteca.utalca.cl/doctos/word/Autorizacion_uso_trabajos_de_titulacion.docx
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TALCA

UNIVERSIDAD

4.4. Anexo 4. Funcionarios asignados para la recepcion conforme de Trabajos de titulacion en
formato digital y consultas por sub-biblioteca/campus

Sub-biblioteca/ Responsable Consultas

Campus Recepcion de
Trabajos en
Formato Digital

Curico Alejandra Garrido Alejandra Garrido 75-2201714  agarrido@utalca.cl
Avendafio Avendafio

Santa Elena Bastian Rossler Bastian Rossler 2-24148310  bastianrossler@utalca.cl
Vera Vera

Talca Alejandra Zamora Angélica Sepulveda  71-2203068  azamora@utalca.cl
Ibarra S. msepulve@utalca.cl

Centro de Michelle Vargas Michelle Vargas 2-22091010  michelle.vargas@utalca.cl

Extension y Varas Varas

Escuela de

Graduados

Linares Verdnica Fuentes Verdnica Fuentes  71-2418992  v.fuentes@utalca.cl
Sepllveda Sepllveda
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